Інструктивна картка
Практична робота № 5

Хід виконання роботи

1. Для виконання практичної роботи використати інструктивні картки та зразок виконання роботи.

2. Ввести текст, у кінці кожного рядка натискати клавішу Enter.
3. Заголовок «Меню замовлення» вирівняти по центру, шрифт напівжирний, розрядка між буквами 3 пт, шрифт на один розмір більший (15 пт), ніж для решти тексту.
4. Основний текст вирівняти за лівим краєм.

5. Вставити таблицю 2, вказавши кількість рядків — 5 і стовпців — 8.

6. У першому рядку в 5 і 6 стовпцях об'єднати комірки за допомогою контекстного меню.

7. Аналогічного виконати об'єднання комірок у першому рядку в 7 і 8 стовпцях.

8. Для заливки таблиці потрібно виділити діапазон комірок, викликати контекстне меню, обрати команду Властивості таблиці — Границі і заливка — вкладка Заливка — обрати потрібний колір — ОК.
9. Ввести заголовки стовпців до таблиці.

10. Справа від заголовку встановити логотип «Меню» (міститься в папці «Практична робота № 5»).

11. Для зображення встановити параметри: висота – 5 см., положення – навколо рамки, лінії рамки: колір – на власний смак, товщина – 2 пт. Створити тінь і об`єм (форму і тип обрати самостійно).

12. Заголовки стовпців вирівняти по центру, шрифт курсив, 12 пт.

13.  Зберегти роботу у власній папці під своїм Прізвищем_П.р.5.

Зразок виконання роботи

Меню замовлення №
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На___________ос.

Замовник__________

Дата і час обслуговування______________

Офіціант__________________
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